	МИНИСТЕРСТВО

НАЦИОНАЛЬНОЙ ПОЛИТИКИ

УДМУРТСКОЙ РЕСПУБЛИКИ 
	[image: image1.png]




	УДМУРТ ЭЛЬКУНЫСЬ

ЙӦСКАЛЫК ПОЛИТИКАЯ МИНИСТЕРСТВО


ПРИКАЗ

	от  12 января 2022 года
	       № 01-02/001


г. Ижевск

О распределении обязанностей между министром национальной политики Удмуртской Республики и заместителями министра национальной политики Удмуртской Республики 
В соответствии с постановлением Правительства Удмуртской Республики от 13 апреля 2015 года № 156 «О Министерстве национальной политики Удмуртской Республики», структурой Министерства национальной политики Удмуртской Республики и в целях повышения эффективности реализации полномочий Министерства национальной политики Удмуртской Республики приказываю:
1. Утвердить прилагаемые:

- распределение обязанностей между министром и заместителями министра национальной политики Удмуртской Республики (приложение № 1);

- схему взаимозаменяемости между министром и заместителями министра национальной политики Удмуртской Республики (приложение № 2).

2. Сектору финансовой и кадровой работы довести настоящий приказ до заместителей министра и государственных гражданских служащих министерства.
3. Считать утратившим силу приказ от 30 ноября  2017 года   № 01/2-02/132                              «О распределении обязанностей между министром национальной политики Удмуртской Республики и заместителями министра национальной политики Удмуртской Республики».

4. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

И.о.министра





                               Петров Э.С.


 
Приложение 1

к приказу Министерства национальной

политики Удмуртской Республики

от января  2022 года

№ 01-02/001
Распределение обязанностей 
между министром и заместителями министра 
национальной политики Удмуртской Республики

Министр национальной политики Удмуртской Республики:
- осуществляет руководство деятельностью Министерства национальной политики Удмуртской Республики (далее – Министерство), организует его работу и несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Министерство задач;

- действует без доверенности от имени Министерства, представляет Министерство в отношениях с другими исполнительными органами, иными государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и гражданами;

- подписывает от имени Министерства органа договоры и другие документы гражданско-правового характера;

- вносит в установленном порядке на рассмотрение Главы Удмуртской Республики и Правительства Удмуртской Республики проекты нормативно-правовых актов по вопросам, относящимся к сфере деятельности Министерства; 

- в порядке, установленном Правительством Удмуртской Республики, разрабатывает и вносит на рассмотрение Правительства Удмуртской Республики предложения о создании, реорганизации, ликвидации, изменении типа подведомственных государственных учреждений Удмуртской Республики;

- издает на основе и во исполнение нормативных правовых актов в пределах компетенции Министерства приказы и распоряжения, вносит предписания, дает указания, проверяет их исполнение;

- распределяет обязанности между заместителями министра;

- утверждает  положения о структурных подразделениях Министерства должностные регламенты государственных гражданских служащих Министерства;
- утверждает структуру и штатное расписание Министерства в пределах установленной Правительством Удмуртской Республики численности работников и фонда оплаты труда, бюджетную смету на содержание Министерства;

- осуществляет права и несет обязанности представителя нанимателя в отношении государственных гражданских служащих Удмуртской Республики, замещающих должности государственной гражданской службы Удмуртской Республики в Министерстве, решает вопросы, связанные с прохождением государственной гражданской службы Удмуртской Республики в Министерстве;

 - назначает на должность и освобождает от должности иных работников Министерства, а также руководителей подведомственных государственных учреждений Удмуртской Республики, заключает, изменяет, расторгает с ними трудовые договоры в порядке, установленном законодательством;
- вносит в Правительство Удмуртской Республики предложения о назначении на должность и освобождении от должности заместителей министра;
- в установленном порядке награждает Почетной грамотой Министерства  гражданских служащих Министерства, работников подведомственного учреждения, а также работников  курируемой  сферы деятельности;

- представляет в установленном порядке особо отличившихся гражданских служащих Министерства, работников подведомственного учреждения, а также работников курируемой сферы деятельности к государственным наградам и присвоению почетных званий;

- осуществляет права и несет обязанности распорядителя бюджетных средств на содержание Министерства, распоряжается в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации и законодательством Удмуртской Республики денежными средствами Министерства, а также имуществом, закрепленным за Министерством на праве оперативного управления, разрешает иные вопросы, относящиеся к финансово-хозяйственной деятельности Министерства;

- осуществляет права и несет обязанности главного распорядителя бюджетных средств в отношении подведомственных распорядителей и получателей средств из бюджета Удмуртской Республики;

- заключает от имени Министерства государственные контракты, договоры и соглашения;

- открывает и закрывает лицевые счета Министерства, совершает по ним операции, подписывает финансовые документы Министерства;

- обеспечивает соблюдение в Министерстве финансовой и учетной дисциплины, несет персональную ответственность за нарушение бюджетного законодательства Российской Федерации и бюджетного законодательства Удмуртской Республики; 

- обеспечивает в установленном порядке выполнение мероприятий по охране труда, мобилизационной подготовке, гражданской обороне и действиям в чрезвычайных ситуациях в Министерстве, руководит и контролирует выполнение этих мероприятий в подведомственных учреждениях;

- осуществляет иные полномочия в соответствии с положением о Министерстве, заключенным трудовым договором и должностной инструкцией министра.


Заместитель министра национальной политики Удмуртской Республики (Соковикова Л.Ю.):
-координирует и контролирует деятельность отдела гармонизации межнациональных отношений Министерства (далее – отдел);
-разрабатывает и участвует в разработке планов Министерства и подготовке предложений в планы иных отраслевых министерств и ведомств в пределах компетенции Министерства;

-организует проведение конкурсного распределения субсидий и межбюджетных трансфертов  бюджетам муниципальных образований в Удмуртской Республике на реализацию проектов (мероприятий) в сфере государственной национальной политики, на проведение республиканских национальных праздников;
-организует анализ эффективности использования субсидий и межбюджетных трансфертов, представленных муниципальным образованиям;

-организует проведение конкурсного распределения  субсидий СОНКО  на реализацию проектов (мероприятий) в сфере государственной национальной политики и организует анализ эффективности использования субсидий;

- осуществляет взаимодействие Министерства с национально-культурными объединениями и иными СОНКО, осуществляющими деятельность в сфере государственной национальной политики;

- организует ведение Реестра СОНКО - получателей поддержки МНП;

- организует  работу по обеспечению доступа СОНКО к оказанию социально-полезных услуг по номинации «Межнациональные отношения»; 

-координирует работу органов власти всех уровней по вопросам сохранения самобытной культуры и традиций коренного малочисленного народа Российской Федерации - бесермян; 
-организует проведение заседаний Общественного совета по межнациональным отношениям при Главе Удмуртской Республики, ежеквартально составляет отчет об исполнении протокольных поручений Главы УР, данных органам государственной власти и органам местного самоуправления;
-взаимодействует с органами местного самоуправления Удмуртской Республики в вопросах выстраивания системы работы в сфере государственной национальной политики; 
- организует методическое сопровождение деятельности  муниципальных органов власти по вопросам реализации государственной национальной политики;
-обеспечивает межведомственную и межуровневую координацию работы по развитию образовательных и культурно-просветительских мер, направленных на   формирование российской гражданской идентичности, воспитание культуры межнационального общения, изучение истории и традиций народов России;  

-организует проведение заседаний Постоянно действующего совещания при министре национальной политики Удмуртской Республики;

-анализирует состояние и тенденции этнокультурного и этноязыкового развития народов России, проживающих на территории Удмуртской Республики, практику применения законодательства Российской Федерации и законодательства Удмуртской Республики в данной сфере;
- обеспечивает взаимодействие Министерства с органами государственной власти и органами местного самоуправления по реализации государственной национальной политики в сфере этноязыковых отношений;
-организует работу по официальному переводу на удмуртский язык НПА Удмуртской Республики, актов органов местного самоуправления, названия и наименований учреждений, организаций, других текстов, топонимических наименований;

-координирует  работу Республиканской термино-орфографической комиссии Удмуртской республики;
-организует  работу Межведомственного координационного совета по государственным языкам Удмуртской Республики;

-координирует работу по взаимодействию с общественными организациями удмуртов, компактно проживающими в субъектах Российской Федерации; 
- осуществляет взаимодействие Министерства с бюджетным учреждением Удмуртской Республики «Дом Дружбы народов», организует исполнение  министерством функций учредителя;
- проводит ежемесячно заседания Комиссии по эффективности деятельности БУ УР «Дом Дружбы народов» и эффективности деятельности директора БУ УР «Дом Дружбы народов»;

-принимает меры к развитию сети Домов Дружбы народов либо иных учреждений с  аналогичными функциями в городах и районах республики;
- участвует в организации разработки правовых актов Удмуртской Республики в сфере государственной национальной политики;
         - обеспечивает проведение  антикоррупционной экспертизы   проектов нормативных правовых актов, разрабатываемых Министерством;
- организует реализацию правовых актов Российской Федерации, правовых актов Удмуртской Республики в сфере государственной национальной политики;

- организует подготовку (готовит, принимает участие в подготовке) аналитической и иной информации, материалов, касающихся деятельности Министерства; 
- принимает участие в проведении научных исследований по проблемам, необходимых для проведения эффективной государственной национальной политики;

- вносит предложения по формированию бюджета Удмуртской Республики на соответствующий год;   
- участвует в разработке и реализации крупных проектов, программ и проведении мероприятий национально-культурной направленности;
- организует работу по рассмотрению (рассматривает) запросов территориальных органов федеральных органов государственной власти, государственных органов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления в Удмуртской Республике, обращений граждан, общественных объединений, организаций, по вопросам, относящимся к компетенции Министерства, а также организует и контролирует подготовку по ним соответствующих ответов и решений;

- организует и осуществляет в пределах своей компетенции приём граждан;

- организует, регулирует и контролирует в пределах своей компетенции исполнение решений, принятых в результате приема граждан; 
- участвует в подготовке и работе отраслевых, межотраслевых, региональных, межрегиональных и международных конференций, совещаний, семинаров, выставок, конкурсов;

- организует и участвует в подготовке совещаний, в проведении других видов работы Министерства;

- организует консультирование руководителя Министерства по проблемам межнациональных отношений и других направлений в сфере государственной национальной политики;

- осуществляет анализ информации, подготовленной для руководителя Министерства; 
 - участвует в организации проведения и подготовке необходимых документов и материалов к заседанию коллегии, совещаниям и иным коллегиальным мероприятиям Министерства;

-организует качественное и своевременное рассмотрение входящих документов, подготовку проектов заключений и предложений. 
Кроме того,  заместитель министра:
         - исполняет возложенные обязанности контрактного управляющего в Министерстве в рамках Федерального закона  от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
- курирует ведение работ по разработке и реализации мер по содействию развития конкуренции на основе Стандарта развития конкуренции в субъектах Российской Федерации;

-координирует работу Экспертно-консультативного Совета при Министерстве;
-организует реализацию проекта «Бережливая республика» в министерстве;

-является ответственным должностным лицом за организацию работы по цифровизации в министерстве;
- в отсутствие министра национальной политики Удмуртской Республики исполняет его обязанности;

- является заместителем председателя Коллегии Министерства.

Заместитель министра национальной политики Удмуртской Республики       (Филатов А.В.)
- координирует и контролирует деятельность отдела мониторинга и анализа межнациональных и межконфессиональных отношений Министерства (далее – отдел);
-участвует в разработке планов Министерства и подготовке предложений в планы иных отраслевых министерств и ведомств в пределах компетенции Министерства;

-участвует в осуществлении мер, направленных на противодействие экстремизму и терроризму на национальной и религиозной почве,  профилактику межнациональных конфликтов и обеспечение межнационального и межконфессионального согласия;  

-организует работу по мониторингу межнациональной и межконфессиональной ситуации на территории Удмуртской Республики,  в том числе в разрезе муниципальных образований;

-организует работу по реализации муниципальных программ в сфере профилактики экстремизма на национальной и религиозной почве;

-организует проведение оценки эффективности муниципальных программ в установленной сфере деятельности;

-организует (осуществляет)  подготовку информационных материалов для заседаний Антитеррористической комиссии Удмуртской Республики и Постоянно действующего совещания  по обеспечению правопорядка в Удмуртской Республике, обеспечивает исполнение протокольных поручений, данных министерству;  

-организует работу по обследованию, категорированию и паспортизации объектов религиозного назначения в целях антитеррористической защищенности;
-организует проведение заседаний Общественного Совета по межконфессиональным отношениям при Главе Удмуртской Республики; контролирует ход исполнения протокольных поручений, данных Главой УР;

- участвует в осуществлении мер, направленных на   социальную и культурную адаптацию иностранных граждан, 
-участвует в заседаниях Республиканской межведомственной комиссии по распределению квоты на выдачу иностранным гражданам и лицам без гражданства разрешений на временное проживание в Российской Федерации;
-разрабатывает предложения и участвует в проведении государственной политики Российской Федерации в отношении российского казачества; 
-организует работу по подготовке, переподготовке и повышению квалификации государственных гражданских служащих Удмуртской республики и муниципальных служащих в Удмуртской республике в области межэтнических отношений, профилактики экстремизма;

-организует работу по информационному освещению государственной национальной политики, взаимодействует со средствами массовой информации по освещению вопросов реализации государственной национальной политики;
 -организует подготовку (готовит, принимает участие в подготовке) аналитической и иной информации, материалов, касающихся деятельности отдела;  
 -организует работу по рассмотрению (рассматривает) запросов территориальных органов федеральных органов государственной власти, государственных органов Удмуртской Республики и органов местного самоуправления в Удмуртской Республике, обращений граждан, общественных объединений, организаций, по вопросам, относящимся к компетенции Министерства, а также организует и контролирует подготовку по ним соответствующих ответов и решений;

- организует и осуществляет в пределах своей компетенции приём граждан;

- участвует в организации проведения и подготовке необходимых документов и материалов к заседанию коллегии, совещаниям и иным коллегиальным мероприятиям Министерства; 
- участвует в подготовке и работе отраслевых, межотраслевых, региональных, межрегиональных и международных конференций, совещаний, семинаров, выставок, конкурсов;

- организует и участвует в подготовке совещаний, в проведении других видов работы Министерства;

- организует консультирование руководителя Министерства по проблемам межнациональных отношений и других направлений в сфере государственной национальной политики;

- осуществляет анализ информации, подготовленной для руководителя Министерства; 

- организует работу по противодействию коррупции в Министерстве   и соблюдению ограничений, нарушений запретов, невыполнению требований служебному поведению гражданских служащих, предусмотренных законодательством Российской Федерации о государственной гражданской службе, законодательством Российской Федерации о противодействии коррупции;
- обеспечивает взаимодействие Министерства с органами государственной власти и органами местного самоуправления  по вопросам межнациональных и межконфессиональных  отношений;  
- организует работу по охране труда в Министерстве;

         -осуществляет организацию работы в Министерстве по ведению гражданской обороны, противопожарной безопасности и иным чрезвычайным ситуациям;  

     -взаимодействует со структурными подразделениями Администрации Главы и Правительства Удмуртской Республики, министерствами, ведомствами, администрациями городов и районов республики по вопросам международного сотрудничества;  
- вносит предложения по формированию бюджета Удмуртской Республики на соответствующий год;   
Приложение 2

к приказу Министерства национальной

политики Удмуртской Республики

от 12 января 2022 года

№ 01-02/001
Схема взаимозаменяемости 
между министром и заместителями министра 
национальной политики Удмуртской Республики

В отсутствие министра национальной политики Удмуртской Республики его обязанности исполняет заместитель министра национальной политики Удмуртской Республики Соковикова Л.Ю.;

в отсутствие  заместителя министра национальной политики Удмуртской Республики Соковиковой Л.Ю. его обязанности исполняет заместитель министра национальной политики Удмуртской Республики Филатов А.В.
